材料员从业资格证书
地点：全国      费用：1600
申报资料员考试，须满足以下条件：　　
1、凡年龄在18-55周岁；
2、具有高中或中专以上学历，且从事相关专业管理工作满一年；
3、身体健康。
4、在岗、转岗、待岗人员均可报名参加学习。

资料员任职要求：

1、中专以上学历，熟练操作计算机，工民建、建筑工程类专业优先；
2、一年以上相关工作经验；有档案管理员或者建筑资料员上岗证优先；
3、熟悉档案管理办法，掌握计算机档案管理信息系统；
4、了解建筑企业承包方式、合同签订、施工预算、现场经济活动分析管理的基本知识；
5、了解设计、施工验收规范和安全生产的法律法规、标准及规范；
6、好学上进，工作踏实认真，吃苦耐劳，有较好的沟通能力和团队互助精神；
7、熟练使用办公软件，了解国家、项目所在地各级政府有关档案管理的规定。

证书颁发部门：中国建设教育协会

出证周期：1个月

学员报名所需材料：身份证正反面-白底照片电子版-手机号

学员无需考试直接出证

