商务办公文秘全科班

入学条件：	
1、零基础开始学习，对办公自动化，文秘课程感兴趣者；
2、想要成为行政办公人员，助理人员，以及商务文秘人员；
3、对平面设计感兴趣者；
课程课时：	216课时
使用教材：	学校标准自编商务办公文秘培训课程教材
可考证书：	《办公自动化》《视觉设计师》认证证书
学习周期：	平日班3个月；业余制6个月
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