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中国社会科学院研究生院MBA教育中心

新三板董秘高级实战班

中国社会科学院学术背景 
中国社会科学院研究生院是经邓小平等中央领导同志亲自批准成立的全国一流的人文社会科学人才培养基地。中国社会科学院研究生院MBA教育中心成立于2009年，秉承“人文兴民族兴，教育强中华强”的办学理念和“笃学、慎思、明辨、尚行”的校训精神，致力于培养具有世界眼光、本土经验、人文素养、社会责任的商界领袖和企业高级经营管理人才。经历6年的积极探索和发展实践，逐渐呈现出品牌突出、多学科交叉、师资雄厚、高品质课程、实战性强的五大优势。
项目背景：

新三板的蓬勃发展推动了一大批中小企业走向资本市场，通过新三板股权融资的方式快速获取企业成长和发展的资源。截至日前新三板上市公司已经突破9000家，各券商签约准新三板公司已经突破万家，2016年底新三板的上市公司数量将达到10000家。5月份分层制度的实施，也加快了企业挂牌新三板的脚步，新三板公司对董秘的需求也相应集中爆发，企业外聘董秘成本较高，曾有企业招聘有经验的新三板企业董秘给其开出的年薪为30-50万元，同时还提供股权。

    中国社会科学院研究生院MBA教育中心经过课程不断升级，推出新三板董秘基础班课程，旨为将更多企业高管培养成为专业董秘。董秘作为职业金领是新三板企业与资本市场的重要纽带，是拥有董办能力的人才，对于企业充分把握产业机会，顺应资本市场周期，实现企业价值大幅增长具有战略性意义。 
课程目标

1.【培训目标】
帮助拟挂牌企业高管迅速掌握董秘必备专业知识、实操技能和操作技巧，与全国各行业新三板企业董秘深度交流，构建高端人脉，优先获得项目融资路演、专家顾问咨询等一揽子服务机会。
2.【董秘技能】

自我定位清晰，明确职能和目的
控制信息披露节奏，提高有效性

快速建立知识结构，提升专业能力 
主动维护投资者关系，获得投资者信任

熟悉公司治理机制，适时实施股权激励

选择“门当户对”的中介机构并统筹券商、律师、会计师等机构工作，防止因中介机构工作不力带来的上市风险 
企业上市系统筹划，保障企业上市顺利推进 
熟悉资本运作原则，以提升公司市值为目标

在合理合法前提下以最小化融资成本获得最大化融资规模
课程体系和知识结构

1.【课程体系】

	第一模块：董秘职业解读

	1. 董秘职业生涯解析及发展规划

2. 董秘职业风险防范

3. 董秘职责、义务、工作体系

4. 董秘日常工作实操

5. 信息披露

6．模拟三会

7. 资格证解读

	第二模块：新三板新政策、挂牌流程及操作实务

	1．全国中小企业股份转让系统的发展历程和现状

2．全国中小企业股份转让系统重点规则解读

3．全国中小企业股份转让系统主要功能

4．全国中小企业股份转让系统挂牌条件分析

5．全国中小企业股份转让系统挂牌业务流程

6．定向发行业务及挂牌常见问题解析

7. 新三板的积极推进与政策扶持

8. 企业做市及做市商介绍

9. 新三板融资制度介绍

10.新三板实操案例分析

	第三模块：新三板财税篇

	1. 财务报表解读、财务比率含义及其分析

2．企业新三板挂牌应关注的财务问题

3．财务分析、风险评估与税务筹划应用等

4．新三板挂牌各阶段财务工作及财务处理技巧

5．新三板企业面临的财务挑战

6. 新三板企业税务问题解读

7. 新三板企业税务热点解析

8. 新三板企业税务风险防控

9. 新三板企业税务筹划应用

10.政府补贴和税收政策对新三板企业盈利能力的影响

	第四模块：新三板法律篇

	1．新三板挂牌法律制度体系及管理体制

2. 新三板挂牌业务操作流程

3．新三板挂牌中重要时间点及律师工作

4．新三板挂牌风险识别的方法

5．股权激励与战略投资者引入
6．董秘在上市公司的法律地位

7．同业竞争/关联交易法律问题分析
8．上市过程中法律原因被否案例分析

	第五模块：定增、融资、并购

	新三板制度设计

 新三板挂牌问答、红线

3. 新三板定增制度及策略

4．新三板做市制度

5．企业并购主要方法

6．并购案例讲解及分析

7．中国特色并购模式

8．并购战略与目标选择

	第六模块：股权激励

	1．股权激励的形式
2．股权激励的成本
3．股权激励的方案设计
4．股权价值认知
5．股权激励方案基本内容及操作细节
6．股权激励案例分析、方案设计及落地
7．股权激励的工具方法

	第七模块：董秘公关篇

	1．投资者关系制度建设与工作计划、组织与实施

2．董秘职业的风险防范

3．上市公司危机概述、危机分析、危机预防

4．危机公关意识和原则；

5．危机公关与应对技巧  

6．媒体沟通策略和路径；

7．公关素养启蒙和提升

8．新闻发言技巧。

	第八模块：董秘资格考试辅导


2.【知识结构】

一位职业董秘需要具备完整的知识与素养体系，具体是：

核心知识体系：国策＋产业＋管理＋资本。
辅助知识体系：董秘从业基础知识、上市筹划及融资、董秘进阶及资本运营、资本市场新动态、新时代背景董秘创新。

名师简介

专家委员会拟邀讲师：

许婉宁：华融证券企业融资部总经理

谭家才：北京大成律师事务所合伙人

李洪冒：申万宏源证券有限公司场外市场总部

江锦聪：福鼎白茶股份有限公司董事会秘书

丁会仁：中会仁会计师事务所、高级会计师、高级经济师

欧昌佳：金诚同达律师事务所合伙人

官小舟：中银国际证券场外市场部副总经理、注册会计师

张  涛：原中央电视台财经节目制片人

六、课程特色

1.系统讲解
系统讲解身为董秘所需掌握的知识技能，分析工作中会遇到的实际案例并提供解决方案，资深董秘传授多年工作心得，模拟三会、路演提升董秘专业技能。
2.自身平台

免费持续的学习机会，资深老师解答日常工作问题，公众平台提供日常信息资源分享、专业团队提供最新资本市场资讯和专题研究报告，构建董秘的综合知识结构。

3.后续教育
设立董秘学员俱乐部，师资团队持续支持，搭建长期的职业董秘交流平台，构建广泛的人脉圈，为学员提供优秀的券商、律师、会计师和投资商等相关资源。

七、目标学员

1．拟上市公司董事会秘书，从事董秘工作的相关人员
2．拟上市企业财务总监；董事长、总经理等高层管理人员

3．券商、会计师事务所、律师事务所等机构从业人员；金融、证

   券、投资等行业高级管理人员和专业人员

4．有志于成为上市公司董秘社会各界人士

八、报名信息

学    费：9800元/人（含学费、教务教材费、证书费；食宿费自理）。
学    制：课程安排6天，每月上课3天。

九、付费方式

户 名：中国社会科学院研究生院

帐 号：0200 0264 0920 0176 883

开户行：中国工商银行房山支行良乡分理处

中国社会科学院研究生院开具中央非税收入统一票据。

＊汇款用途请注明：董秘高级实战班+学员姓名。培训学费由开具中央非税收入统一票据，并严格执行有关财务规定。

十、报名流程

提交《报名表》—缴纳学费--发送上课通知--等待入学
十一、学习证书
完成规定课程并考核通过者，可获得由中国社会科学院研究生院MBA教育中心颁发的结业证书。

十二、联系咨询

联系电话：010-62719327

联 系 人：杜老师    13121135903

邮    箱：13121135903@qq.com
新三板董秘班报名表
    此表信息将用于学员情况预审资格登记，对外严格保密，请认真详细填写。“*”必须填写
	*姓    名
	  
	*性    别
	
	电子版照片
 

	出生年月
	
	*民    族
	
	

	*身份证号
	
	

	  联系方式
	办公电话
	
	
*手  机
	

	
	*微  信
	
	*E-mail
	

	
	*快递地址
	

	 
工作履历
	起止时间
	单位名称
	职位职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	*最高学历
	
	*最高学位
	

	*发票开具单位
	

	付费方式
	户名：中国社会科学院研究生院
帐 号：0200 0264 0920 0176 883
开户行：（工行房山支行良乡分理处 ）
学费金额：9800元
中国社会科学院研究生院开具中央非税收入统一票据。
＊汇款用途请注明：新三板董秘实战班+学员姓名。培训学费由开具中央非税收入统一票据，并严格执行有关财务规定。

	信息回执
	电子版证件照
新三板董秘实战班报名表
交纳学费银行汇款回单
回执邮箱：13121135903@qq.com    
注：资料发送后请致电教务老师确认。教务老师会统一微信、邮箱发送上课通知。

	联系我们
	地址：北京市朝阳区望京中环南路一号中国社会科学院研究生院MBA教育中心2层
联系人：杜老师
联系电话：010-62719327   
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